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CIRCULAR NUM: 0 1 7 12024

Ciudad de México, a 8 de abril de 2024

A LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS
DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.
PRESENTES.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 1y 122, fraccién I, Quinto Transitorio, fraccion Xl de las
Condiciones Generales de Trabajo del Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial de la Ciudad de
México vigente y numeral 4, del Aviso sobre la Revision de las Condiciones Generales de Trabajo e
Incremento Salarial para el afio 2018 de fecha 27 de junio del mismos afio; asi mismo a la Circular
CJCDMX-16/2023, que hace del conocimiento que mediante Acuerdo 65-33/2023, dictado en sesion de
fecha veinticuatro de octubre del afio dos mil veintitrés, determind dejar sin efectos los “Lineamientos de
Seguridad Sanitaria para la Reanudacion Total de Actividades en el Poder Judicial de la Ciudad de México”
y autorizar las “Recomendaciones en materia de Seguridad Sanitaria en el Poder Judicial de la Ciudad de
México”, que establece en su apartado C. Acciones de Mitigacion, numeral 5, con el proposito de “Privilegiar
el uso de medios electronicos y plataformas virtuales en las actividades que asi lo permitan, tanto para
comunicacion interinstitucional, como con el publico en general’.

CONVOCA

A participar a las personas servidoras publicas del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la
Judicatura, ambos del Poder Judicial de la Ciudad de México, con niveles (J23, J24, J25, J26 y del J33 al
046) y (34 al 46), respectivamente, con hijas e hijos inscritos desde 1° de Primaria hasta 3° de Secundaria,
durante el ciclo escolar 2024-2025, a inscribirse para que se les otorgue el “APOYO ECONOMICO PARA
LA COMPRA DE UTILES ESCOLARES 2024”.

Las personas servidoras publicas que se inscriban por primera ocasion o reingresaron después de haber
causado baja del Poder Judicial de la Ciudad de México, deberan tener una antigliedad laboral, de mas de
seis meses para ser procedente su registro.

De igual manera, las personas servidoras publicas que solicitaron licencia sin goce de sueldo, reingresaron
a prestar sus servicios a la institucion y/o estuvieron en subsidio ante el Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE) o cualquier otra situacion.

Las personas servidoras publicas que ya se encuentran registradas en el padron del “Apoyo para la compra
de utiles escolares” y no se encuentren en los supuestos de los puntos que anteceden, no es necesario
inscribirse nuevamente, solo en los casos en que la(s) hija(s) o hijo(s), pasen de nivel primaria a nivel
secundaria.

El periodo de inscripcion sera del 15 de abril al 14 de junio de 2024, en un horario de 09:00 a 15:00 hrs.
de lunes a jueves y de 9:00 a 14:00 hrs. los viernes (en dias habiles), SIN PRORROGA ALGUNA.

Esta prestacion se limita a un maximo de 3 (tres) hijas o hijos, sila madrey padre laboran en el Tribunal
Superior de Justicia o el Consejo de la Judicatura, ambos del Poder Judicial de la Ciudad de México, solo
a una persona servidora publica se le otorgara dicho apoyo.

Para las personas servidoras publicas con hija(s) o hijo(s) con discapacidad, los podran registrar sin importar
la edad, siempre y cuando acrediten con la constancia respectiva expedida por la Institucién o Centro de
Educacién Especial, de estar inscritos en el citado ciclo escolar.

El apoyo econémico por cada hijo o hija es de $1,000.00 (Mil pesos 00/100 M.N.); y se depositara o
entregaréa en la primera quincena de agosto del afio en curso, en sus tarjetas de némina, cheque u orden
de pago, segun sea la forma en que cobre sus emolumentos.

Con el propésito de brindar a las personas servidoras publicas, las condiciones idoneas)y evitar la
concentracion de personas, a efecto de prevenir el riesgo de contagio y cuidar su salud para realizar el
tramite de la prestacion de “APOYO ECONOMICO PARA LA COMPRA DE UTILES ESCOLARES 2024”,
se ha implementado el siguiente:

0/%/4&3/x{5%+7/:/m



""2024, Ano de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del
Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab"

s

PODER JUDICIAL P'
CIUDAD DE MEXICO a IOFICIAL[A MAYOR

TSJCDMX

PROCEDIMIENTO

* PRIMERO. - El tramite se realizara via electrénica, para lo cual debera entrar en algun navegador
de internet y posteriormente ingresar en la siguiente  direccion  electronica
https://intranet.poderjudicialcdmx.gob.mx/tramite/, ubicandola en el portal electrénico de
INTRANET DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, en la seccién de
PRESTACIONES y debera localizar la subseccién de “Ayuda econémica para la compra de ttiles
escolares TSJ”.

* SEGUNDO. - Descargar el formato “Solicitud para la compra de utiles escolares”, en formato
electronico PDF editable y llenar los campos solicitados: posteriormente deberan escanear y enviar
a la Jefatura de Unidad Departamental de Prestaciones Sociales y Econdémicas al correo electronico
institucional ayuda.utiles.escolares@tsjcdmx.gob.mx y del Consejo de la Judicatura, a la
Subdireccién de Recursos Humanos al correo daniel.miranda@cjcdmx.gob.mx y adjuntar los
siguientes documentos:

a. Acta de nacimiento de la(s) hija(s) o hijo(s).

b. Constancia de inscripcion o documento que acredite que esta cursando o ingresando al ciclo
escolar correspondiente.

c. En el caso de hija(s) o hijo(s) con discapacidad, debera presentar dictamen médico y/o
constancia de inscripcién en escuela especial e incluso a un curso o taller de cualquier
modalidad.

d. Ultimo recibo de pago, por ambas caras (anverso y reverso).

e. Credencial vigente del Tribunal Superior de Justicia o del Consejo de la Judicatura, ambos del
Poder Judicial de la Ciudad de México (anverso y reverso).

* TERCERO. - Los documentos antes citados deberan ser remitidos en formato electrénico PDF, NO
SE ACEPTARAN FOTOGRAFIAS DE TELEFONO CELULAR, TABLETA, ETC., mismos que seran
validados por personal adscrito a la Jefatura de Unidad Departamental de Prestaciones Sociales y
Econdmicas; y para el Consejo, por personal de la Subdireccion de Recursos Humanos ambos del
Poder Judicial de la Ciudad de México, en el supuesto que no sean legibles o presenten alguna
observacion se enviara un correo electrénico para que sean solventadas.

e CUARTO. - Una vez solventadas las observaciones, o en su caso, cuando no presente ninguna
aclaracion, se enviara un correo electrénico para agendar cita, para presentarse el dia y la hora
indicada, SIN EXCEPCION NI PRORROGA ALGUNA, para presentar el formato de solicitud
original y copia debidamente llenado y firmado, para obtener su acuse y nimero de folio de registro,
de igual manera debera presentar original y copia de todos los documentos que envié por correo
para su cotejo, a efecto de integrar su expediente de registro.

En caso de no atender los correos con las observacionesA no presentarse a la cita con la
documentacién completa, no se podra continuar con el tramitd de su solicitud.

Para cualquier duda o aclaracion, favor de marcar, de 09:00 a 5:00 hrs. de lunes a jueves y de 09:00 a
14:00 hrs. los viernes (en dias habiles) ¢ ero telefénico d conmutador del Poder Judicial de la Ciudad
i perior de Justicia y 710502 al Consejo de la
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C.c.p. Magdo. Dr. Rafael Guerra Alvarez. - Presidente d&l Péder Judicial de iuderd de México. - Para su conoci
L.C.P. & L.D. Alfer Celis Olayo. - Director Ejecu o de Recursos Humanos. - Para su conocimiento.
Lic. Marco Antonio Marquez Del Pozo. - Dir or Administrativo del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México. - Para su

conocimiento.
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